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I. A szakdolgozat 6 részei

1. Kiils6 borito
2. Cimlap romén nyelven
3. Cimlap magyar nyelven
4. Tartalomjegyzék (a fejezetcimek oldalszamaival)
5. Foszoveg
e Dbevezetés
o fejezetek
o kovetkeztetések
6. Felhasznalt szakirodalom
7. Mell¢kletek (ha sziikséges)

A dolgozat 6 részeit minden esetben kiilon oldalra torjiik.

I1. Altaldnos formai kovetelmények

1. A dolgozat terjedelme minimum 30 oldal (kdnyvészet és mellékletek nélkiil).

2. A f6szdveg 12-es méretli Times New Roman betitipussal késziil, 1,5-es sorkdzzel, ,,sorkizart”
(justified) sorvégekkel.

3. Lapméret: A4; oldaltajolas: allo; lapszéltavolsag: 2 cm minden oldalrdl; kétésmargo: 1 cm; kotés
helye: balrol.

4. A fejezetcimek balra igazitottak, 14-es méretii kdvéritett (bold) betiivel.

5. Az alfejezetcimek balra igazitottak, 12-es méretli kdvéritett (bold) betlivel.

6. Az oldalszamozas az oldalak aljan, kdzépre igazitva jelenik meg.

7. A fejezeteknél és alfejezeteknél a decimalis szamozas kdvetendd, amely soran arab szamokat

kell hasznalni. (P1. 1-es fejezet, 1.1-es alfejezet, 1.1.1-es alfejezet.) Az alfejezetek legutolsod

szama utdn nem tesziink pontot.



8. Az 11j bekezdések elsd sorat 0,75 cm-el beljebb kell kezdeni.

9. A szbovegen beliilli kiemeléseket dolt (kurziv, italics) betiikkel jelezzik. Szovegtestben nem
hasznalunk kovéritést (bold) és alahtzast (underline).

10. A hivatkozott miivek, mualkotasok cimeit, illetve a folyoiratcimeket a fészovegben dolt betlis
(kurziv, italics) szedéssel emeljiik ki.

11. A szakirodalomra torténd hivatkozas labjegyzetek forméjaban torténik. A labjegyzeteket 10-es
méretll betlivel és sorkoz nélkiil szedjiik. Szamozasuk folyamatos.

12. A mas szerzoktdl szarmazo, szo szerint idézett gondolatokat idézdjelbe kell tenni, és az
oldalszamra is kiterjedd bibliografiai hivatkozassal kell ellatni. Idézetek jelolésére a kdvetkezd
idézdjeltipus haszndlatos: ,,...“. Idézeten beliili idézetre Un. ,ludldbat” (méghozza az idézet
mindkét végén befelé mutatd ludlabat) haszndlunk: »...«.

13. Az évszazadokat — az idézetekben ¢€s hivatkozott cimekben 1év6 eltérd valtozatok kivételével — arab
szamokkal irjuk.

14. Harom sornal hosszabb idézeteket, illetve két sornal hosszabb versidézeteket kiilon
bekezdésben, 10-es betlimérettel, sorkdz nélkiil kell szedni. Ilyen esetben nem sziikséges az
idéz6jel hasznélata. Az idézetbdl kihagyott részeket szogletes zardjelben harom ponttal
jeloljik: [...]. A szerz6 esetleges megjegyzései is szogletes zarojelbe kertilnek.

15. Tartalmi idézés esetén elegendé megadni a forras konyvészeti adatait, konkrét esetben az
oldalszamot.

16. A nagykotdjel hasznalata kotelezd a -tol -ig értelemben hasznalt szamok és szavak, valamint pl.
tarsszerzok nevei, egy nyomtatvany tobb nyomdahelye vagy kiadoja stb. kozott. Elotte és utana nincs
sz0koz, csak ha legalabb a nevek egyike tobbtaga. Példaul: 1914-1918; Kos—Nagy—Szentimrei (szerk.);
Kolozsvar-Bukarest; de: Parizs — New York

17. Kottapéldak, abrak esetén képalairast hasznalunk, folyamatos szamozassal, 10-es betlimérettel. A
képalairasnak tartalmaznia kell a szerzé nevét, a mi cimét, esetlegesen tételszamot, opus szdmot
évszamot, illetve litemszamot.

18. A felhasznalt szakirodalmat tartalmazé irodalomjegyzékben szerepld tételek a szerzok
vezetéknevének abécésorrendjében kovetik egymast. Sokszerzos miivek, lexikonok stb. esetében a
szerkesztok nevét vessziik figyelembe. Tobbszerzos, illetve tobbszerkesztds miivek esetén a miivet csak
az abécésorrendben elsd név szerint kozoljik. Ha a dolgozat jellege megkivanja, kiilon csoportba

rendezziik az elsddleges és a masodlagos szakirodalmat.
III. A hivatkozassal kapcsolatos formai kovetelmények

19. Az elsO szakirodalmi hivatkozas sordn a mi Osszes bibliografiai adatat meg kell adni a

hivatkozassal kapcsolatos formai kovetelmények alapjan (lasd lentebb).



20. A hivatkozas formatuma sorrendben: szerz6 vagy szerkesztd, mii cime, kiadas helye, kiadas
éve, oldalszam.

1. Hivatkozas kotet esetén

Szerz6 vezetékneve [,] szerzd keresztneve [vagy annak kezddbetiije/kezddbetiii.]: Kényv cime.
[Ford. Fordit6 neve.] Kiado, kiadas helye, éve [, oldalszam].

Példak:

Sz6l16sy Andras: Koddly miivészete. Posa Karoly Konyvkereskedd kiaddsa, Budapest, 1943,
77.

Harnoncourt, Nikolaus: Zene mint parbeszéd. Ford. Dolinszky Miklés. Eurépa Konyvkiado,
Budapest, 2002, 164.

Cook, Nicholas: Beethoven: Symphony No. 9. Cambridge University Press, Cambridge, 1993,
256.

2. Hivatkozas kotetben szereplé tanulmany esetén

Szerzd vezetékneve [,] szerzd keresztneve [vagy annak kezddbetiije/kezddbetiii.]: Tanulmany
cime. In szerkesztd(k) vezetékneve [,] keresztneve [vagy annak kezddbetlije/kezddbetiii.]
[Tobb szerkesztd esetén a neveket ,,— jellel valasztjuk el egymastol] (szerk.): Kotet cime.
Kiado, kiadas helye, éve [, oldalszam].

Példak:

Angi Istvan: Az erdélyi avantgard eurdpaisaga Szegl Péter zenéjében. In Angi Istvan —
Csakany Csilla (szerk.): Zenei miivelodésiink a valtozo régioban. Erdélyi Muzeum-Egyesiilet,
Kolozsvar, 2013, 285.

Reich, Nancy B.: Clara Schumann and Johannes Brahms. In Walter Frisch — Kevin C. Karnes
(szerk.): Brahms and His World. Princeton University Press, Princeton, 2009, 59.

3. Hivatkozas folyéiratban szereplé tanulmany esetén

Szerz6 vezetékneve [,] szerzd keresztneve [vagy annak kezddbetiije/kezddbetiii.]: Tanulméany
cime. Folydirat cime, év/szam. [, oldalszam].

Példa:

Dalos Anna: Talalt targyak és zeneszerzés-torténeti paradigmavaltas. Jeney Zoltan Halotti

szertartas-anak sziiletése (1987-2005). Magyar Egyhdzzene, 4. szam (2012/2013), 392.
IV. Roviditések hasznalata

A roviditéseket kezdéskor nagybetlivel irjuk, egyébként kisbetlivel:
o Lasd: lasd

e Ugyano: ud:



e Ugyanok: uok:

e FEvszam nélkiil: é. n.

e Hely nélkil: h. n.

o Idézett mi: i. m. [pl. i. m. 203.]

o Idézett kiadas: id. kiad. [pl. id. kiad. 508.]
e Ugyanott: uo.

e Vesd 0ssze: vO.

V. A szakdolgozat kiilso boritéjanak, valamint roman és magyar cimoldalinak mintaja
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